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Adatvédelmi Szabdlyzat

A 2011. évi CXC. torvény A koznevelésrol 26. §. szabalyozza a koznevelési
intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiillonleges adatok

kezelését.

I. Nyilvantarthat6é adatok

1. A koznevelési intézmeény koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat vezetni,
a koznevelés informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az orszagos

statisztikai adatgyujtési program keretében el6irt adatokat szolgaltatni.

2. A koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonositd szamat,
pedagogus- igazolvanyanak szamat, a jogviszonya id6tartamat és  heti

munkaidejének mértéekét.

3. A kdznevelési feladatokat ellatoé intézmény az 6raado tanarok:
a) nevet,
b) szlletési helyét, idejét,
C) nemét,
d) lakdhelyét, tartozkodasi helyét,
e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonositdo szamat tartja nyilvan.

4. A kdznevelési intézmény a gyermek, tanulé alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek, tanulé neve, szlletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga,
lakdhelyének, tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teruletén vald tartézkodas
jogcime és a tartozkodasra jogosité okirat megnevezése, szama,

b) szul6je, torvényes képvisel6je neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama,

c¢) a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

« felvételivel kapcsolatos adatok,

e az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
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e jogviszony szunetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

e tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,

« kiemelt figyelmet igényld tanuléra vonatkozoé adatok,

e atanul6- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

e a tanuld oktatasi azonositdé szama,

e meéreési azonosito,

e atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

e a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

e a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

o atanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

e atanulo didkigazolvanyanak sorszama,

« atankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

o évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

e atanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

e az orszagos mereés-ertékelés adatai.

o Az iskola a tanév elején bekéri a tanulok azon adatait melyek a napléban 1évé
adatok aktualizalasat szolgaljak. Az erre a célra készitett nyomtatvanyt kitoltés

utan az iskolatitkar tarolja.

Il. Adatok tovabbitasa

1. A 2-3. pontban foglalt adatok — az e térvényben meghatarozottak szerint, a
személyes adatok védelmére vonatkoz6 célhoz kotottseg megtartasaval -
tovabbithatdk

a) a fenntartonak,

b) a kifizetéhelynek,

c) a birésagnak, rendérségnek, lgyeszsegnek,

d) a kozneveléssel 0Osszefuggd igazgatasi tevékenységet végzdé
kozigazgatasi szervnek,

e) a munkavégzésre  vonatkozo rendelkezések  ellenbrzésére

jogosultaknak,
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) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A KkoOznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a
foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval
és teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e torvényben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten
kezelhetik. A 63. § (3) bekezdésében meghatarozott pedagdgusigazolvanyra
jogosultak esetében a pedagogusigazolvany kiallitdsahoz szikséges valamennyi
adat a KIR — jogszabalyban meghatarozott — mikodtetéje, a pedagogusigazolvany

elkészitésében kdozre-mikodok részére tovabbithato.

A tanulé adatai kozul

a) a neve, szlletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye, szilbje neve,
torvényes keépviselbje neve, szulbje, torvényes keépviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, jogviszonya kezdete, szlnetelésének ideje,
megszinése, magantanuléi  jogallasa, mulasztdsainak szama a
tartozkodasanak megallapitasa céljabol, a jogviszonya fennallasaval, a
tankotelezettség teljesitésével dsszefliggésben a fenntarto, birésag, rendérség,
ugyészség, telepulési Onkormanyzat jegyzbje, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskolahoz,

C) a neve, szlletési helye és ideje, lakdhelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, szul6je, torvényes keépviseldje neve,
szul6je, torvényes képviselbje lakohelye, tartézkodasi helye és telefonszama, az
ovodai, iskolai egészségugyi dokumentacid, a tanuld- és gyermekbalesetre
vonatkozé adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabdl az
egészségugyi, iskola-egészségugyi feladatot ellatoé intézménynek,

d) a neve, szuletési helye és ideje, lakdhelye, tartozkodasi helye, szulbje,
torvényes képviseléje neve, szlléje, torvényes képviseldje lakdhelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, a tanulé6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,
a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok a
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veszeélyeztetettségének feltarasa, megszuntetése céljabdl a csaladvédelemmel
foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjlusagvédelemmel
foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek,

e) az igenyjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz szikséges adatai az
igénybe vehet6 allami tamogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

f) aszamla kidllitdsahoz szikséges adatai a tankdnyvforgalmazoékhoz,

g) az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantarté szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa ceéljabdl, tovabba a
nyilvantarté szervezettdél a fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantartd
szervezethez tovabbithato.

h) az iskola gydjtheti a gyermekek adatait taboroztatashoz, utazashoz stb. Az ilyen
programokhoz a szll6k el6zetes engedélye szukséges, a fenti programokhoz
készUllt jelentkezési lapokon fel kell tlintetni, hogy a szil6 hozzajarul gyermeke

adatainak tovabbitasahoz.

4. Atanulé

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére,
magatartasi rendellenességére vonatkozo adatai a pedagodgiai szakszolgalat
intézményei és a nevelési-oktatasi intézmeények egymas kozott,

b) az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a szulének, a
pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

C) magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett
osztalyon belll, a nevelbtestileten belul, a szulének, a vizsgabizottsagnak, a
gyakorlati képzés szervezbjének, a tanuldészerzédés alanyainak vagy ha az
értékelés nem az iskolaban torténik, az iskolanak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellenérzés végzdjének,

d) diakigazolvanya kidllitasahoz szlikséges valamennyi adata a KIR -
jogszabalyban meghatarozott — mikodtetdje, a didkigazolvany elkészitésében

kozrem(kodok részére tovabbithato.

5. A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartia tovabba azokat az adatokat,
amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag
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elbiralasahoz és igazolasahoz szukségesek. E célbol azok az adatok
kezelhetok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a kedvezményre

vald jogosultsaga.

lll. Titoktartasi kotelezettség

1.

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kozvetlenul segité alkalmazottat,
tovabba azt, aki kozremikodik a tanuld felugyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a tanuloval
és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen,
amelyrél a tanuldval, szulével valé kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E
kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkdl
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testllet tagjainak

egymas kozti, a tanulé fejlédésével 6sszefiggd megbeszélésre.

. A kiskoru tanul6 szul6jével minden, a gyermekével dsszefliggé adat kdzdlhet6,

kivéve ha az adat kdzlése sulyosan sértené a tanulod testi, értelmi vagy erkolcsi
fejl6dését.

A pedagogus, a nevel6 és oktatd munkat kozvetlenul segitdé alkalmazott a
nevelési-oktatasi intézmeény vezet6je utjan koteles az illetékes gyermekjoléti
szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a kiskoru tanulé — mas
vagy sajat magatartasa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe kerulhet vagy kerult.
Ebben a helyzetben az adat-tovabbitashoz az érintett, valamint az adattal

kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

IV. Adattovabbitas

Adattovabbitasra a kdoznevelési intézmény vezetbje €és — a meghatalmazas keretei

kozott — az altala meghatalmazott vezet6é vagy mas alkalmazott jogosult.

1.

2.

Az dnkéntes adatszolgaltatasra vonatkozé szul6i engedélyt az elévilési id6 végéig
nyilvan kell tartani.
A fentiekben felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai

felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatok.
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3. az adatkezeléssel foglalkozé munkatarsak kore:
- igazgato
- igazgatdhelyettesek
- osztalyfénokok
- iskolatitkar
- gazdasagi lugyintézé

- rendszergazda

V. A koznevelés informacios rendszere

1. A kdznevelés informacids rendszere (a tovabbiakban: KIR) kézponti nyilvantartas
keretében a nemzetgazdasagi szintl tervezéshez szlikséges fenntartoi,
intézményi, foglalkoztatasi, és tanuldi adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyd
adatkezelés jogszerliégéért az oktatasért felelé miniszter felel.

2. A kdznevelési feladatokat ellatoé intézmény, a jegyzd, a kdzneveléssel 6sszefliggd
igazgatasi, ellendrzési tevékenységet végz6 kozigazgatasi szerv és az e
torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban k6zrem(kodo
intézményfenntartdk és intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.

3. A KIR mikodtet6je oktatasi azonositdé szamot ad ki annak,

b) aki tanuldi jogviszonyban all,
c) akit pedagdégus-munkakorben alkalmaznak,
d) akit nevel6 és oktatd munkat kdzvetlenul segité munkakorben alkalmaznak,
e) akit pedagogiai eléado vagy pedagogiai szakérté munkakodrben alkalmaznak,
f) akit draadoként foglalkoztatnak.
4. Egy személynek csak egy oktatasi azonositéja lehet.
A tanul6i nyilvantartas a tanulé
a) nevet,
b) nemét,
c) szlletési helyét és idejét,
d) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,
e) oktatasi azonosité szamat,

f) anyja nevét,
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g) lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége
tényet,

j) didkigazolvanyanak szamat,

k)jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankételes-e, jogviszonya

szlnetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

[) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének idépontjat,

m) nevelési-oktatasi intézmeényének nevét, cimét, OM azonositéjat,

n) jogviszonyat megalapozo kéznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) tanulmanyai varhaté befejezésének idejét,

q) évfolyamat tartalmazza.

6. A tanuldi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kival — csak a tanuldi

jogviszonyhoz kapcsoldédo juttatas jogszerl igénybevételének megallapitasa
céljabdl tovabbithatd a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossaganak
ellen6rzésére hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas
kdzponti szerve részére.
A  KIR mikodtetéje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes
személyazonosité adatait és lakcimét azonositas céljabdl elektronikus uton
megkuldi a személyi adat- és lakcimnyilvantartds kozponti szervének. A sikeres
azonositast kovetéen a személyi adat- és lakcimnyilvantartdas kozponti szerve
kapcsolati kdédot képez, amelyet azonositas céljabdl megkild a KIR
muikodtet6jének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az
azonositott természetes személy természetes személyazonositdé adatainak és
lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol
a kapcsolati kodon értesiti a KIR muikodtetdjét. A KIR mikodtetbje a jelen
bekezdés szerint tudomasara jutott adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési
intézmény egyideji értesitésével hivatalbol vezeti at. A tanuldi nyilvantartasban
adatot a tanuldi jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstél szamitott
harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét
bejelentik a nyilvantartasba.
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7. Az alkalmazotti nyilvantartas tartalmazza az alkalmazott
a) nevét, anyja nevet,

b) szlletési helyét és idejét,

c) oktatasi azonositdé szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatokat: felsGoktatasi
intézmény nevét, a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a
végzettség, szakképzettség, a pedagogus-szakvizsga, PhD megszerzésének
idejét,

e) munkakore megnevezesét,

f) munkaltatéja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezetbi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

[) munkaidejének mértékét,

m) tartés tavollétének idétartamat.

8. Oraadéd esetében a munkakorként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését
kell megadni.

9. Az alkalmazotti nyilvantartasbdl személyes adat — az érintetten kivil — csak az
egyes, a foglalkoztatashoz kapcsolodo juttatasok jogszerl igénybevételének
megallapitasa céljabdl tovabbithatd, a szolgaltatast nyujtdé vagy az igénybevétel
jogossaganak ellendrzésére hivatott részére, tovabba az adatok pontossaganak,
teljességenek, idbszerliségének biztositasa, valamint a pedagdgusigazolvany
igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas céljabol a személyiadat- és
lakcimnyilvantarté szerv részére.

10. A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasanak megsziinésére vonatkozo
bejelentéstél szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az
érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

11. A KIR mikodtetdje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes
szemeélyazonosito adatait és lakcimét azonositas céljabdl elektronikus uton
megkuldi a szemeélyi adat- és lakcimnyilvantartas kdzponti szervének. A sikeres
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azonositast kovetéen a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve
kapcsolati kdédot képez, amelyet azonositas céljabol megkuld a KIR
muUkodtet6jének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve az
azonositott természetes személy természetes személyazonositdo adatainak és
lakcimének a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol
a kapcsolati kodon értesiti a KIR muikodtet6jét. A KIR mikodtetéje a jelen
bekezdés szerint tudomasara jutott adatvaltozast a KIR-ben a koznevelési

intézmeény egyideju értesitésével hivatalbol vezeti at.

12. A tarsadalombiztositasi azonositd jel bejegyzésére iranyuld kérelem esetén a

tarsadalombiztositasi azonosito jel hitelességét a KIR mikodtetbje az orszagos
egészségbiztositasi szerv nyilvantartasaval elektronikus uton megfelelteti. Eltérés
esetén a személyi- és lakcim adatok helyességére vonatkozé rendelkezéseket kell

alkalmazni.

VI. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

1. Az adatkezelés altalanos modszerei:
Iskolankban az adatok nyilvantartasanak maodjai:
nyomtatott iratok
elektronikus adatok
elektronikusan létrehozott papir alapon archivalt adat
az iskola weblapjan elhelyezett adatok
2. A munkavallalok személyi iratainak vezetése:
a. Személyi iratok kore:
a. Személyi anyag
b. A jogviszonnyal 6sszefliggd egyeb iratok
c. Sajat kérelmére vagy 6nként atadott iratok
b. Személyi iratokba val6 betekintésre jogosultak:
a. lgazgato
b. Igazgatohelyettesek

c. Gazdasagi lugyintézé

10
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d. A vonatkozé torvény szerint jogosult személyek (adoellenér,
revizor, stb.)
e. Sajat kérésére a munkavallalé
c. A személyi anyagok vezetése, tarolasa
a. A belépd dolgozé személyi anyaganak Osszeallitasardl az
igazgatd gondoskodik
b. Tarolasa zart szekrényben torténik
3. Atanuldk személyes adatainak vezetése
a tanulok személyi adatainak kezel6i:
a) Igazgato
b) Igazgatohelyettesek
C) Osztalyféndk
d) Gazdasagi ugyintézé
e) Iskolatitkar

Jelen szabalyzat 2014. év szeptember 1. napjan lép hatalyba

Budapest. 2014. 08.31.

Schneider lldikd

igazgato
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