A Hunyadi Janos Enek-zenei, Nyelvi Altalanos Iskola Hazirendjének részét képezd

Tankonyvellatasi szabalyzat

A tankonyvellatas célja és feladata

Az iskolai tankoOnyvellatds megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankdnyvellatas
legfontosabb feladata a tankonyvek beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa. A
Konyvtarellato kozfeladata ellatasa érdekében a Konyvtarellato és a KIR adatkezeldje
egylittmiikddik, amelynek kovetkeztében a KIR adatkezeldje a Konyvtarellatd részére atadja a

KIR-ben szerepld és a tanuldkra vonatkozoan a tankdnyvtdrvényben meghatdrozott adatokat.

Az iskolai tankonyvellatas

A tankonyvellatds feladatait az intézményvezetd altal megbizott tankonyvfelelds latja el. Az
iskolai tankdnyvellatas rendjét a szakmai munkakozdsségek véleményének kikérésével évente
az iskola intézményvezetGje allapitja meg. Az intézményvezetd minden év junius 17-ig
meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét. Dontése eldtt felméri a varhatd létszamok
alapjan, hogy hany 0j tankonyvet kell vasarolni, illetve hany tanulonak lehet az iskolai
tankonyvtarbol tankdnyvet biztositani.

A tankonyvek az iskola valamennyi tanuldja szamara ingyenesek. A tankonyvellatds soran a
tankonyvfelelds tigyel arra, hogy a tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza az 0j és hasznalt
tankonyvekhez. Az iskola a tankonyvellatas rendjérdl tajékoztatja a sziiloi szervezetet és az
iskolai didkdnkormanyzatot.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam
altal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos
tanulok tankonyveinek kivételével —, tovabba a pedagdgusok neveldi példanyait az iskola
tankOnyvtari szabalyzatanak megfelelden nyilvantartasaba vegyék, az iskolai konyvtarban
elkiilonitetten kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban allé tanulok, illetve a
pedagogusok részére a tanév feladatathoz az iskolai tankonyvellatds rendjében
meghatdrozottak szerint bocsassak rendelkezésre.

Az iskolai hazirend és az iskolai tankonyvellatas rendje altal megallapitott tankonyvellatasi
szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre €s az 1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire.
Az 4llam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a tanulod koételes rendeltetésszertien

hasznalni és az utolso tanitasi napon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.



Az iskolai tankonyvrendelés rendje

A tankonyvrendelést a mindenkor érvényes torvényeknek és jogszabalyoknak megfelelden
készitjik el. A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy az iskola minden tanuldja
részére biztositsa a tankonyvhoz vald hozzajutds lehetdségét. A tankonyvrendelésnél az
iskoldba belépd 1j osztalyok tanuldinak varhato, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell venni. A
pedagogusok altal hasznalni kivant tankonyvek jegyzékét mindenki irasban juttatja el a
tankonyvfeleldsnek, a kiaddi azonosito, szerzo, cim, ar, mennyiség megjeldlésével.

A tankonyvrendelést az iskola a Konyvtarellatdo altal miikddtetett elektronikus informacids
rendszer alkalmazasdval a Konyvtarellatonak kiildi meg a fenntartd -ellendrzésével,
jovahagyasaval a megszabott hataridéket betartva. A tankonyvfelelés gondoskodik a
tankonyvrendelés lebonyolitasarol, a szaktanarok altal elkészitett tankonyvrendelést Osszesiti, a

Konyvtarellatonak tovabbitja.

A tankonyvek kivalasztasanak elvei

Az internetes feliileten elérheté konyvekbdl csak azok rendelhetdéek meg, amelyek a
kerettantervnek megfelelnek, tovabba a valaszthatd tankonyvek jegyzékén szerepelnek. Ennek
érdekében minden pedagdgus feladata, hogy a tankonyveket a hivatalos tankonyvjegyzéken
szereplokbol valassza ki. A tankonyvek kivalasztasanal figyelembe kell venni, hogy a
folytonossagot fenn tudjuk tartani, igy biztositva a hasznalt tankonyveket a tanulok szamara.
A pedagogusoknak figyelembe kell vennilik a megrendelésnél, hogy a tankonyvcsomag
egyiittes értéke nem lehet nagyobb annal az 0sszegnél, amit az iskola a rendelkezésre 4llo

targyévi tankonyv-tdmogatasi keretbdl tud biztositani.

A tankonyv-kolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalodasaval kapcsolatos

szabalyok

Az ingyenes tankonyv atvételét a jogosultak aldirasukkal igazoljak.
Amennyiben a tankonyv elveszik vagy megrongalodik, a Kiskoru tanuld sziilgje koteles az
elveszett, megrongalt tankdnyvet azonos, kifogasolhatatlan allapotu tankdényvvel pétolni.

Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazé
értékcsokkenést.



Hataridé | Feladat Felelés
03.01. - tankonyvrendelési feliilet elokészitése a tanuloi osztalyfonokok
adatok pontositasa iskolatitkar
04.01. - tankonyves igényldlapok kiosztasa osztalyfonokok
- a tankOnyvfelelds kiosztja a kovetkezd évi tankonyvfelelds
tankonyvrendeléshez sziikséges tablazatokat a munkakdzosség-vezetdk
munkakozosség-vezetoknek, egyeztetnek a
szaktanarokkal
04.15. - a munkakozosség-vezetdk leadjak a munkak6zosség-vezetok
tankonyvrendelést
- a sziil61 munkak6zosség véleményének kikérése a igazgatd
tankonyvrendeléssel kapcsolatban ) .,
v P sziil6i munkak6zdsség
- a tanulok és a sziilok tajékoztatasa arrol, ho o
. i y , gy osztalyfonokok
milyen tankonyvet rendeltek szdmukra az
iskolaban; a rendelésre vonatkozé nyilatkozatok
megtételének kezdeményezése
04.20. - felmérés készitése, hogy hany tanulonak lehet igazgato
biztositani a konyvtarbol a tankonyveket koényvtarostanar
- a tanuloi megrendelések korrekcidjanak és sziilék
tankonyvrendelési igénylések leadasa
- a tankOnyvtarban raktarozott tankonyvek . , ,
o yV o, W konyvtarostanar
elokészitése a tanulok részére
- tankonyvrendelés a konyvtar szamara
05.05. ujonnan felvett tanulok sziildi értekezlete eldtt igazgato,
tajékoztatas a tankdnyvlemondas, és a tankonyvek | gyermekvédelmi felelds,
iranti egyéni igény leadéasarol, adataik egyeztetése | tankonyvfelelds
-a varhatoan tavozo tanulok szdmanak becslése osztalyfonokok
05.15-06-30. | - a tankonyvfelel6s modosithatja az tankonyvfelelds
alaprendeléseket, legkésébb ekkor kell a fiktiv
(nem nevesitett) diakokat nevesiteni, fenntartoi
jovahagyas sziikséges.
06.10. - a valtoztato tanulok megnevezése igazgato
06.15. -tovabbi tankonyv-rendelési igények elbiralasa és igazgatd

rogzitése

tankonyvfelelds




06.17.

-az iskolai tankonyvellatas rendjének
meghatarozasa

igazgato

07.15.

- az egy¢b igények rogzitésének hatarideje

- arendelés visszaigazoldsa megérkezik a
Konyvtarellatotol,

tankonyvfelelds

08.25.

- A KELLO kiszallitja az alaprendelés soran
megrendelt tankonyveket, és a sajatos nevelési
igényl gyermekek részére megrendelt fejlesztd
eszkozoket.

tankonyv-szallitmany atvétele

igazgatd

tankonyvfelels

08.31.

az alaprendelés hianyainak p6tlasa (az augusztus
25-ig ki nem szallitott tankonyvek kiszallitasa)

08.31.

-tank&nyvek nyilvantartasba vétele a tankonyvtari
szabalyzat szerint, és tankonyvtari bélyegzoével
valo ellatasa

tankonyvfelelds

elso
nap

tanitasi

tankonyvek kiosztasa, szamlak atadasa, az atvétel
igazolasa

tankonyvfelelos

osztalyfonokok

09.15.

potrendelés leadasanak iddszaka a
tankonyvrendelési feliileten a fenntarto
jovahagyasaval

tankonyvfelelds

09.25.

-KELLO kiszallitja a potrendelésben megrendelt
tankonyveket.

A tankOnyvellatas rendjét az iskola honlapjan kozzéteszi.




